Wysylka do systemu e-Deklaracje

Wysytka do systemu e-Deklaracje dotyczy wytacznie deklaracji podatkowych i jest realizowana
przez kreatora wysytki. Na komputerze, na ktéorym dokonywana jest wysytka powinien zostac
zainstalowany certyfikat kwalifikowany, oraz musi by¢ aktywne pofaczenie internetowe. Kreator
wysytki umozliwia wybodr certyfikatu, ktérym zostanie podpisana deklaracja, a nastepnie
przestanie podpisanej deklaracji do produkcyjnego systemu e-Deklaracje Ministerstwa
Finanséw. Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg mogg podpisac i wystac
deklaracje za pomocg danych autoryzujacych. Dane autoryzujace, czyli imie, nazwisko, date
urodzenia wtasciciela, oraz odpowiednia kwota przychodu, sg w takim przypadku wprowadzane
na ekranie 'Firma', po wybraniu przycisku 'Szczegodty...".

Po wystaniu, program umozliwia pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO). UPO
mozna pobra¢ w dowolnej chwili po wystaniu deklaracji. W praktyce, UPO deklaracji
przestanej do serwera produkcyjnego jest zwykle dostepne dopiero po kilku
godzinach od wysylki. W przypadku podpisu danymi autoryzujgcymi, UPO jest zwykle
dostepne niemal natychmiast po wysytce dokumentu. Prawidtowo zakonczona wysytka zawiera
UPO z kodem '200' oraz opisem 'Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie' i jest
rownoznaczna ze ztozeniem deklaracji PIT w urzedzie skarbowym. UPO mozna wydrukowac.
Wysytki deklaracji, oraz odbioru UPO nalezy dokonywac na tym samym komputerze.

Procedura wysytki deklaracji, oraz odebrania i wydrukowania potwierdzenia obioru jest zwykle
dokonywana w nastepujacej sekwencji:

1. Odczyt i wysytka deklaracji - w tym celu nalezy otworzy¢ ekran wydruku deklaracji, a
nastepnie, nad ekranem wydruku, wybra¢ przycisk 'e-Deklaracje'. Jesli nigdy wczesniej test
wysyiki nie byt dokonywany, otworzy sie ekran przeprowadzenia testu — po pomys$inym
przeprowadzeniu testu nalezy ponownie wybrac przycisk 'e-Deklaracje' i kontynuowac¢ wysytke
deklaracji do serwera produkcyjnego systemu e-Deklaracje. W innym przypadku, natychmiast
po podpisaniu, dokument zostanie bez zadnego testu wystany do serwera produkcyjnego. Nie
nalezy na tym etapie drukowa¢ deklaracji - identyfikator ztozonej deklaracji RefID i dane
dotyczace wysytki pojawig sie na wydruku deklaracji dopiero po odebraniu UPO.

2. Odbidér UPO - w tym celu nalezy otworzy¢ ekran 'Odbiér Urzedowych Potwierdzen Odbioru
(UPO)’ i zaznaczy¢ dokonane wczesniej wysytki, dla ktdérych chcemy odebraé¢ UPO, a nastepnie
wybrac przycisk 'Odbierz UPQ'.

3. Wydruk deklaracji i UPO - w tym celu nalezy otworzy¢ ekran 'Rejestr Wystawionych
Deklaracji PIT', wprowadzi¢ odpowiednie kryteria odczytu, a nastepnie, po odczycie, wybrac
przy informacji o wysytce wybranej deklaracji przycisk 'Dokument...', aby otworzy¢ i
wydrukowac deklaracje, lub 'UPQ...", aby otworzy¢ i wydrukowac UPO.
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Wysytka deklaracji do produkcyjnego systemu e-Deklaracje

W celu uruchomienia elektronicznej wysytki deklaracji PIT do Ministerstwa Finanséw (bramki e-
Deklaracje, urzedu skarbowego), nalezy w pierwszej kolejnosci odczyta¢ wydruk wysytanej
deklaracji PIT. W dalszej kolejnosci nalezy wybrac¢ nad ekranem wydruku przycisk podpisany 'e-
Deklaracje'. Jesli program zgtosi problem z danymi, nalezy brakujgce dane uzupetnic i
sprobowac wysytki ponownie. Problem brakujacego kodu urzedu skarbowego zostat omdéwiony w
sekcji 'Najczestsze problemy z rozwigzaniami':
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@ ‘731, Wydruk Deklaracji PIT-11 dla Pracownikow
Pomos ‘wivhierz strone
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@ Mazwisko i imig
Zlec.dInni ] ah 1. ldentyfikator podatkowy NIP platnika 2. Nr dokumentu 3. Status
2] Mowak Tomasz 2222222222
Lo 8 PIT-11 INFORMACJA O DOCHODACH ORAZ O POBRANYCH ZALICZKACH
& NA PODATEK DOCHODOWY
Listy Pac wroku |+ Rek 2014
F Podstawa prawna: Art. 39 ust.1, art.42 ust.2 pkt 1 i art.42e ust.6 ustawy z dnia 26 lipca o podatku dochodowym od 0s0b fizyczny
. (Dz.U. z 2012 . pdZn. zm.}, zwanej dalej "ustawa”; art.35a ust.5 ustawy, w brzmieniu obowigzujacym przed
heryfikacy dniem 26 pazdziernika 2007 r. 1).
Skiadajacy: Piatnik podatku dochodowego od osob fizycznych.
“wydruk List Termin doreczenia: Do konca lutego roku nastepujacego po roku podatkowym. W przypadku, gdy w trakcie roku podatkowego ust:
poboru zaliczki przez platnikow, o ktdrych mowa w art.39 ust.1 ustawy - w terminie 14 dni od ziozenia pisemm
E przez podatnika; w przypadku zaprzestania dziatalnogci przez platnikdw, o ktdrych mowa w art.41 ust.1 ustav
Zestawienia koncem lutego roku nastepujgcego po roku podatkowym - do dnia zaprzestania tej dzialalnosci.
T@T Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy 2) wedlug miejsca zamieszkania pedatnika, a w przypadku podatnikow, o ktoryc
e ust.2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania os0b zagranicznych.
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o A. MIEJSCE | CEL SKELADANIAINFORMACJI
Firma %, Urzad skarbowy, do kiérego adresowana jest informacja
Drugi Mazowiecki Urzad Skarbowy w Warszawie, 00-193 Warszawa, Stawki 2
IE 6. Cel zlozenia formularza (zaznaczyc wiasciwy kwadrat): .
[ Firma 1. zinzenie informacji O 2 korekta informacji 2!
L
£e
e B. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA
* - dotyczy platnika niebedacego osobg fizyczna ** _ dotyczy platnika bedacec
.
2?’, - 7. Rodzaj platnika (zaznaczyc wiasciwy kwadrat):
i [ 1. platnik niebedacy osoba fizyczna [ 2. osoba fizyczna
Rys. 1.

Na kolejnym ekranie nalezy potwierdzi¢ akceptacje wydruku:

- =

Do systemu e-Deklaracje mozna wystad
¥ wylacznie wydruk zaakceptowany.

Zaakceptowad wydruk i kontynuowac?
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Na ekranie powitalnym przekazu elektronicznego do systemu e-Deklaracje nalezy wybrac
przycisk 'Dalej':

e-Deklaracje przekaz elektroniczny
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Na kolejnym ekranie przedstawiona zostaje zawarto$¢ danych do podpisu w formacie XML. W

celu kontynuacji, na tym ekranie nalezy rowniez wybrac przycisk 'Dalej':

-
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Podpisywanie Danych
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H¥ML zawierajacy dane do podpisu:

<Deklaracia xming="http: //ord. gov. plAwzor/ 20130111327
<Maglowek:

1<K odFormularza:
S anantFarmularzar 20< s anantF armularzas
¢Celflozenia poz="P_E"»1</Cellozeniar
<Rok:>2014</Rok:
<FodUrzedu: 147 2</FodUrzedu:
</Maglowek
<Podmiat1 rola="Pkatnik' ">
<etd: D zobaMiefizycznar
cetd:MIPy 22222222224 fetd NP
<etd:Pelnatlazwa: TEST SP. £ 0.0.</etd Pelnal azwa:
<etd REGOM>013201 702+ fetd:REGOM
¢ fetd:OzobaMiefizycznar
</Podmict1:
<Podmiot2 poz="F_104" rala="Podatrik.">
¢etd:0zobaFizycznar
<etd: PESEL>EB03030007 2 /etd:PESEL >
{etd:ImiePienmzzer JAMN < fetd: ImiePiensszes
<etd:Mazwizkox EOWALSEl < /etd M azwizkos:
<etd:Datallrodzeniax1965-03-03< fetd:D atal rodzeniax
¢ fetd:0zobaFizpcznas
<etd:Adress amieszk ania rodzajdresu="RAD">
<etdAdresPal:
<etd:Kodkrajus: PL< fetd: Kodkraju:
<etdW ojewodzhwo: MAZDNWIE CEIE < fetd W ojewadzbmo:

Pomoc

wming:etd="http: /¢crd. gov. pldfsmlschematy dziedzinowe/mf /2011 /06,21 feD /D efinicje T ypypd'>

<F.odFormularza kodPodatku="FIT" kodSpstemarve="PIT-11 [20)" rodzajfobowiazania="=" werzjaSchemy="1-0E"">PIT-

Wistecz
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Na kolejnym ekranie wyswietlone zostajg wszystkie zainstalowane certyfikaty. Nalezy wybra¢
certyfikat, ktdrym ma zostac podpisana deklaracja, a nastepnie przycisk 'Dalej':
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9E e-Deklaracje przekaz elektroniczny

Z ponizzze listy wbierz certyfikat, ktdrego choesz uzpe do podpizania danych.

| Wiystawiony dla Wistawiony przez Wazny od Data wogaghiecia
1] Andrze] Kowalski Sigillum PCCE - kwalifikowary Cal 19-08-2009 15-08-2011
| 2] Test - Andrzej Kowalski COPE SZAFIR - Kwalifikoveany 11-01-2013 11-01-2015
L]
]
| |
i Szozeqoty wybranego certufil.atu; |
Wiersa: 3 Mumer zeminy: 16833745 Flucz publiczry: 2043 bity
Whoztawiony dla: Test - Andrzej Kowalski
SM=Kowalzki, G=Andize] Dariuzz, CH=Test - Andrzej Kowalski |, SERIALMUMBER=PESEL: 65010100076, C=PL
I Whstawiony przez; COPE SZAFIR - Kwalifikowary
I SERIALMUMEBER=MNr wpizwu: B, CH=COPE SZAFIR - Kwalifikowary, 0=Krajowa lzba Rozliczeniowa 5.4, i
C=PL




W celu umozliwienia podpisania dokumentu certyfikatem kwalifikowanym, nalezy wprowadzic¢
prawidtowy numer PIN zabezpieczajqcy certyfikat:

o COpoTech P ——

< CryptoCard

mMultiSIGN]

|~ Akhuany proces ]

|I::"- <migjsce instalacji=  \Mwmaexe

Statuz karty elekironiczne]
Caytnik: |DHHIIC.EY Cardban 61210

_ Tokern: [QESy2 v
I Etykieta klucza: |2ﬂx:?aZH[EaEEI1 22343459457 2addachd
Murner semijny: |1 01 2000200064765
| A |
HN: X
| | I

|! CCS v.2.00.00261 | ok || cance |



Po podpisaniu, dokument moze juz zosta¢ wystany do serwera produkcyjnego systemu e-
Deklaracje. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk '"Wyslij':

Wysylanie Danych [ = &I
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Podpizaty #kL:

<dz:Signature grmlng: dz=""http: /A w3 org 200009 4midsigh" [d="Signature-0"> <ds: Signedinfo -
wrnlng: dz=""httpe A v w3 org/ 200009 mldzigH" [d="SignedInfo-0""> < dz: Canonicalizationkd ethod

Algarithm="http: /e w3 org/TRAZ2001 /REC-rral-c1 4n-20010315"™: < /ds: Canonicalizationt ethod: < ds: Signaturetd ethod
Algarithm="http: /w3 org 200009 midzighrsa-shal' ' < /ds: Signatureb ethod:: < ds: R eference |d="SignedProperties-
Referencel” Type="http:/furi. etzi.org /01 3034 SignedProperties” URI="#SignedProperties-0": <ds:Digestt ethod

Algarithm="http: /w3 org 200009 4midsigHshal' s < /ds: Digesttethod: < ds: Digesty alue: cGraly

+ePHEW W DEAR G R wly 0=< /dz: Digest alues < /dz: R eference: <ds: Reference URI="HDokument-0'": < dz: Digeszth ethod

A | Algorithm="http: /Aavave w3 org 2000/ 09 xmidziglzhal' s < /ds: Digesthd ethod: < ds: Digesty alue> AppV R PeGOF gdD i of82+AcgdnS 30 =
< fdz Digesty alues < /dzReferences < /de Signed nfor < dz Signature alue 1d="Signature\f alue-
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Podpizany #ML w postac zakodowane]:

N |PGRzOMpZ25kdHY w2 5B 4biw suczplczliaH R 0cD oyl 3d 3dwB 3k ypBycmoybd jiabd CEw0 S A4S ko 2inlpl gSWwR AN pZ 2BhdHY uE S 0wl - -
487 HMEU 2Inbrivk SW hmbyE dbw wuczpk cz0iaH B 0cD ovl 3d3dyA3M pBvcmoybd juabd CEw0 5 S4Bk c2inlvl g5 W H SN p” 28LE I m
At Cl
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2E ObilykA D 2sbd Db b S

+PCkczpDrw Svbmlirw spemF DatwSuT w0ai Ak PiskczpT aw dure=R 1 crnMN =R ob20 glwsnb3) pdGhtPS) odHRwlidvd3d3lnez
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Semer Ministerzbwa Finanzdw do ktareao wysykany ezt dokument: https: /fbramk a_e-deklaracje.mf.gov_pl

Pomoc Dpcije Polaczenia... Wiztecz
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Poniewaz wysytka do produkcyjnego serwera bedzie oznaczac¢ ztozenie deklaracji, nalezy
dodatkowo potwierdzi¢ wysytke:

¥ o
- -

=% Wysylasz informacje do serwera PRODUKCYINEGO
\ : ' Ministerstwa Finanséw. Jezeli deklaracja zostala
~ wypelniona prawidtowo i otrzyma UPO z kodern ‘200" oraz
opisem 'Przetwarzanie dokumentu zakorfczone poprawnie,
oznaczac to bedzie zlozenie deklaracji w Urzedzie Skarbowym.

Kontynuowad?




Pomysina wysytka dokumentu zostanie wstepnie potwierdzona kodem '301' - Dokument w
trakcie przetwarzania:

r —— i:h'\

. . \ Wysytka dokumentu, kod odpowiedzi: 301

W Opis: Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej
weryfikacji dokumentu

Odbidr UPO, kod odpowiedzi: 302
i Opis: Dokumnent wstepnie przetworzony, sprawdz wynik nastepne
wenyfikacji dokumentu

........................................

— S— _— - - a= —

Na kolejnym ekranie mozna od razu dokona¢ odbioru Urzedowego Potwierdzenia Odbioru UPO,
jednak nie ma to zwykle praktycznego sensu, poniewaz UPO nie jest zwykle dostepne
natychmiast po wystaniu.

Wysylanie Danych E‘_@
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Zawartost odpowiedzl na wysyhke dokumentu:
ReflD: 3153cffd371472d93e10790abes 79ab67 Skopiuj FeflD do Schowka

Kod: 301 Opiz: Dokument w trakcie przetwarzama, sprawdZ wynik nastepne] werylikacji dokumentu

<Pl werzsion="1.00' encoding="UTF-8"%: < soapenv Envelope xminz: soaperv="http: /Aavaw w3 org/ 2003405/ 20ap-envelope” -
wmning wea="http: e w3 org 20054084 addressing > < zoapeny: Header: <weabction: hitps: /#bramk.a.e-

deklaracie.mf. gov. pl/G ateServicePortT vpe/sendD ocumentR esponse< AwsaAction: <wsaRelates T or urncuuid: 3¢ wsa RelatesTox < /20
apery:Header: < zoapenv: Body: <z zendD ocumentB ezponse sminsne="httpz: / fbramk.a. e-

deklaracie.mf. gov. plszd' > <nsreflds 3153cifd371 472d93e1 0730abe 779267 < Anerefldy < na: status: 307 < e statuss <ns:status0pis: Do
kument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik. nastepne) wemnfikacji

dokurnentus fns:statuz0pizs < nesendD ocumentF esponser < /soapeny: Body: < /zoapenv:Envelope:

Pormoc Senwer Proxy... Wistecz
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W dalszej kolejnosci nalezy zamkna¢ ekran wysytania danych i przej$¢ do wysytki kolejnej
deklaracji. UPO zostang odebrane seryjnie na innym ekranie ('Odbiér Urzedowych Potwierdzen
Odbioru"), po wysytce wszystkich deklaracji.



Odbior Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO)

W celu odbioru UPO dla wszystkich wystanych wczesniej deklaracji, nalezy wybra¢ opcje menu
'Zadania', 'Wydruk Deklaracji dla Urzedu Skarbowego', 'Odbiér Urzedowych Potwierdzen

Odbioru (UPO)'. Po wybraniu tej opcji, otworzy sie ekran z lista wszystkich wystanych wczesniej

deklaracji. Nalezy wszystkie (lub wybrane) deklaracje zaznaczy¢. Wszystkie deklaracje mozna
zaznaczy¢ wybierajac przycisk 'Zaznacz/Odznacz Wszystkie Pozycje':

| Wysytanie Danych - Odbierz UPO - | S

9E e-Deklaracje przekaz elektroniczny

Fiejestr wyskanych deklaracii bez odebranego pobwierdzenia UFO: “Wwiybrann 1z 2
Data Czas Zatrudniony Dokument Rok e-Deklaracie - odbior LPC
? K. Jan FIT-11 2014 302 - Dokument watepnie pretworzony, sprawdz winik n:
2) 10122014 00:23:18 MNowak Tomasz FIT-11 2014 302 - Dokument watepnie przebworzony, zprawdz wonik ng
4 1 }

Zawartoit odpowiedzi na wyswhke dokumentu:
Refll: 3153cffd371472d93e10790abe? 79ab7 Skopiuj ReflD do Schowka |

Fod: 301 Opiz Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdZ wynik naztepnej weryfikacii dokumentu

<Pl werzion="1.00' encoding="UTF-8"%: <soapenv. Envelope xminz: zoaperv="http:/Mravaws w3 org/ 2003405/ 20ap-envelope” »
sz wea=""http: w3, org2005/08/ addressing' s < soapeny: Header: <wsabdctionshttps: /'bramk.a.e-
deklaracie. mf.gov. pl/G ateServicePort T ypedsendD ocumentR esponzes sweasdction: <wza R elates T orurmcuuid: 3¢ wea R elatesT ox < f20
aperv:Header: <zoapeny:Body:<ns:sendD ocumentR esponze =mins:ns="https: //bramk.a.e-
deklaracie. mf. gov. plfsed' > <nz:refld: 3153cffd371 47 2d33e1 0730abe 7 79a67 < nzreflds < ne: statuss 300 < he statuzs <nestatuz0pisy Do
kument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik. nastepne) wenlikacji
dokurnentus /nz:status0pizs < /ne sendDocumentR esponses < /soapeny: Body: < /zoapenv.E nvelope: -

Pomoc Senwer Prosy. .

Odbierz UPO

Zaznacz/Udznacz Wazystkie Pozycie Zarmk.nij




Po zaznaczeniu deklaracji nalezy wybrac¢ przycisk 'Odbierz UPQ':

" Wysylanie Danych - Odbierz UPO E‘E'g

9K e-Deklaracje przekaz elektroniczny

Rejestr wyskanpch deklarac) bez odebranego pobwierdzenia LIPO: “winbrano 2 z 2 I

Zatrudniony Dokument

FIT-11 2014 302 - Dokument wstepnie prz
FIT-11 2014 302 - Dokument watepnie prz

1 ] | b

Fawartost odpowiedz na wyzkke dokument:
Refll: 3153cifd371472d93e10790abe? 73ab7 Skopiuj ReflD do Schowka

Fod: 301 Opiz: Dokument w trakcie przetwarzama, sprawdz wynik nastepne] werylikacji dokumentu

<uml verzion="1.[0' encoding="UTF-3"%: < zoapetv: Envelope @minz: zoapeny="http: /v w3 orgd 200305/ z0ap-envelope” -
wmlnzwea=""http: A w3 0rg /2005408, addressing' > < soapeny: Header: <wsasdction: hitps: /'brambk.a.e-

deklaracie.mf. gov. pl/G ateServicePort T vpe/sendD ocumentR esponse< AwsaAction: <wsaRelates T or urncuuid: 3¢ wsa RelatesTox < /20
apery:Header: < zoapenv: Body: <z sendD ocumentR ezponse sminsne=""httpz: / fbramk.a. e-

deklaracie.mf. gov. plfsed' > <nsreflds 3153cifd371 472d93e1 0730abe 779267 < Anereflds < ne: status: 307 < mestatuss <ns:statusOpiz: Do
kurment w trakcie przetwarzania, sprawdz wonik. nastepne) wenfilkaci

dokurnentus /nz:status0pizs < /nesendDocumentF esponser < /soapeny: Body: < /zoapenv:Envelope: -
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Po potwierdzeniu, zostanie podjeta proba odebrania UPO dla wszystkich zaznaczonych
deklaracji:

- )

Kontynuowad odbidr Urzedowego Potwierdzenie

y ' Odbioru (UPQ) dla wszystkich wybranych pozycji?




Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPO)
zostalo pornysinie odebrane dla2z 2

wybranych pozycji.

Otrzymane UPO jest zapamietywane w archiwum dokumentow i w przypadku prawidtowo
wypetnionej deklaracji podatkowej (kod '200') stanowi potwierdzenie ztozenia deklaracji.



Wydruk deklaracji i UPO

W celu przegladania i wydruku deklaracji, oraz odebranych UPO nalezy wybrac opcje menu
'Zadania', 'Wydruk Deklaracji dla Urzedu Skarbowego', 'Rejestr Wystawionych Deklaracji PIT dla
Zatrudnionych'. Po wybraniu na kryteriach odczytu rejestru zakresu odczytywanych danych,
zostanie wy$wietlona petna historia operacji dokonywanych na deklaracjach, rowniez w
odniesieniu do wysytki danych do systemu e-Deklaracje:

01-01-2016 3-01-2016 < Wetaw Aktualng Date

<= Wataw Aktualny Miesiac
<- Wiztaw Aktualny Rok




Nalezy zwrocic¢ szczegdlng uwage przy wprowadzaniu okresu odczytu: okres dotyczy dnia
wysyiki deklaracji, a nie okresu, za ktory deklaracja jest wystawiana. Przyktadowo, jezeli
deklaracja jest wystawiana za rok 2015 i zostaje wystana w styczniu roku 2016, jako okres
odczytu nalezy wybrac styczen 2016.

Po odczytaniu, z prawej strony pozycji kazdej ze zarchiwizowanych i wystanych deklaracji
znajduja sie przyciski 'Dokument...’, oraz ‘UPO...":

Rejestr Wystawionych Deklaracji PIT EIIEI
STANDARD Sp. z oo, -
Rejestr Wystawionych Deklaracji PIT Data: 19-01-2016 (23:13)
Wszyscy zatrudnieni, od '01-01-2016" do "31-01-2016". PIT-11
15) Zatrudniony: Achtenowski Tomasz, Piotr Dokument: Deklaracja PIT-11
Nazwa w archiwum: ACHTENOWSKI_T_0101_1231_n422 Folder systemowy: 2015 Dokument... UPD...
Data Czas Uzytkownik Czynnosd Szczegoly
18-01-2016 23:12:11 ADMNISTRATOR Archiwizacja 333-333-33-33 ACHTENOWSKI TOMASZ od "01-01-2015" do "31-12-2015
19-01-2016 23:12:11 ADMINISTRATOR eDeklaracje - wysytka Status: 301, ReflD: 5bf1fc721e92b4993e10790a4e9cTfet, opis: Dokument w trakcie przetwarzania, s
18-01-2016 2312116 ADMINISTRATOR eDeklaracie - odbiér UPO  Status: 302, opis: Dokument wstepnie przetworzony, sprawdz wynik nastepne] weryfikacii dokumentt
19-01-2016 23:12:19 ADMINISTRATOR eDeklaracje - odbior UPO  Status: 200, opis: Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO
16) Zatrudniony: Barkowska Elzbieta Dokument: Deklaracja PIT-11
MNazwa w archiwum: BARKOWSKA_E_0101_1231_nd23 Folder systemowy: 2015 Dokument UPD
Data Czas Uzytkownik Czynnoscé Szczegoly
19-01-2016 23:12:45 ADMNISTRATOR Archiwizacja 66050500075 BARKOWSKA ELZBETA od "'01-01-2015 do "31-12-2015
19-01-2016 23:12:45 ADMINISTRATOR eDeklaracje - wysytka Status: 301, ReflD: 5bf27b12030d4300d3e10790a631f7c4dd, opis: Dokument w trakcie przetwarzania, s
18-01-2016 23:12:50 ADMINISTRATOR eDeklaracje - odbior UPO  Status: 200, opis: Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobierz UPO
17) Zatrudniony: Bogdanowicz Pawet Dokument: Deklaracja PIT-11
Nazwa w archiwum: BOGDANOWICZ_P_0101_1231_n424 Folder systemowy: 2015 Dokument... UPO...
Data Czas Uzytkownik Czynnoddé Szczegoly
18-01-2016 231316 ADMINISTRATOR Archiwizacja 999-599-59-99 BOGDANOWICZ PAWEL od '01-01-2015" do "31-12-2015°
18-01-2016 23:13:16 ADMINISTRATOR eDeklaracje - wysyika Status: 301, ReflD: 5bf2fofb4534d50d3e10790ase025b85, opis: Dokument w trakcie przetwarzania, s
19-01-2016 23:13:21 ADNMINISTRATOR eDeklaracje - odbior UPQ : 302, opis: Dokument wstepnie przetworzony, sprawdzZ wynik nastepnej weryfikacji dokumentt

ADMINISTRATOR eDeklaracje - odbior UPO etwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO

Wybranie przycisku ‘Dokument...” umozliwia odczyt i wydruk wystanej deklaracji, razem z
przypisanym RefID, oraz informacjg o dacie i czasie wysyiki:

Wydruk Deklaracji PIT-11 dla Pracownikéw = e
‘wbierz strong
g ® ® @ » » Wersja 2015 [za rok 2015) |
e

Mazwiska i imig / \ &
1. Identyfikator podatkowy NIP piatnika ( ‘2. Nr dokumentu ‘3. Status ‘ |
111111111 5bf2f8fb4934d50d3e10790aeel29b85 )

Data i czas wplyniecia:
PIT-11 INFORMACJA O DON?\HF?OD[;\:TIEK R O POBRANYCH ZALICZKACH o " 0 iaae L]

wroku |*Rok 2015

Podstawa prawna: Art. 3% ust. 1, art. 42 ust. 2 pkt 1§ art. 42e ust. § ustawy z dnia 28 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych
(Dz. U. 22012 r. poz. 361, z pozn. zm.}, zwanej dalej ,ustawa™; art. 35a ust. 5 ustawy, w brzmieniu obowigzujacym przed
dniem 26 pazdziernika 2007 r.1),

Skiadajacy: Platnik podatku dochodowege od osdb fizycznych

Termin skiadania: Do kofca lutege roku nastepujacego po roku podatkowym — widacznie dla informacji skdadanych urzedowi skarbowemu za
pomoca Srodkdw komunikacj elektronicznej lub podatnikowi; do kofica stycznia roku nastgpujacego po roku podatkowym
w przypadku informacji skladanych urzedowi skarbowemu w formie pisemnej, zgodnie z art. 45ba ust. 2 ustawy.
W przypadku gdy w trakcie roku podatkowego ustat obowiazek poboru zaliczki przez platnikdw, o ktorych mowa w art. 38
ust.1 ustawy — w terminie 14 dni od zloZenia pisemnego wniosku przez podatnika, w przypadku zaprzestania dzialalnogci
przez platnikow, o kidrych mowa w art. 41 ust. 1 ustawy, przed koficem lutego roku nastepujgcego po roku podatkowym — do
dnia zaprzestania tej dziatalnosci.

Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy wedlug miejsca zamieszkania podatnika, a w przypadku podatnikdw, o ktérych mowa w art. 3
ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodat) ania os6b zagranicznych.

A. MIEJSCE | CEL SKELADANIA INFORMACJI
5. Urzad skarbowy, do kidrego adresowana jest informacja 2)
DRUGI URZAD SKARBOVIY KRAKOW, 31-272 KRAKOW, KROWODERSKICH ZUCHOW 2
5. Cel zloZenia formularza (zaznaczyd wiasciwy kwadrat): .
1. Ziozenie informacji [ 2. korekta informacii 3

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA

* - dotyczy patnika niebedacego osoba fizyczna ** _ dotyczy platnika bedacego osoba fizyczng
7. Rodzaj platnika (zaznaczyd wiasciwy kwadrat):
QT » [ 1. patnik niebgdacy osoba fizyczna [ 2. osoba fizyczna

wyY

m

Zrddto: archiwum 'BOGDANOWICZ P 0101 1231 n424'. eDeklaracie [odebrane UPD] Stronal z 1




Wybranie przycisku ‘UPO..." umozliwia odczytanie, oraz wydruk UPO - po otwarciu ekranu

przegladania danych nalezy wybrac¢ zaktadke 'UPO do wydruku', a nastepnie przycisk 'Drukuj...":

-

Przegladanie Danych I. = ﬂhI

oF e-Deklaracje przekaz elektroniczny

whL zawierajacy wyskane dane l Odpowieds na wysyke  Urzgdowe Pobwierdzenis Odbiaru (LFO) l

ML 2 zawartodcia UPO UPD do wpdiuku I PO do wydruku w formacie =L l

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
f DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTR

e-Deklaracje - system produkcyjny

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

ldentyfikator dokumentu: Dnia (data, czas):

obf2féfb4934d50d3e10790aeel29b85 2016-01-19T23:13:16.000+01:

‘ Skrot iozonego dokumentu - identyczny 7 wartogcia u#yta do podpisu dokumentu:

[7632835F92D5683483C134571A969FBI

4 L1

}

m

..-l"'"--_--""h..
( Dirukwy... | )}twérz w programie Acrobat....
o
—_

e

Pomoc Wistecz ‘

LS

UPO mozna réwniez pobrac¢ i wydrukowac bezposrednio ze strony internetowej Ministerstwa

Finansow. W tym celu nalezy otworzy¢ strone internetowa:

http://www.e-deklaracje.gov.pl/files/pdf/UPO_v2-01.pdf

Do pobrania UPO ze stron Ministerstwa Finansdw bedzie niezbedny identyfikator ztozonej

deklaracji PIT. Identyfikator ten w programie nazywany jest RefID i najlepiej jest skopiowaé
caty tekst identyfikatora do schowka Windows wykorzystujgc na ekranie 'Przeglgdanie Danych'
zaktadke 'Odpowiedz na wysyitke' i przycisk 'Skopiuj RefID do Schowka'.



Test wysylki do systemu e-Deklaracje

W celu uaktywnienia w programie przesytu do systemu produkcyjnego e-Deklaracje, nalezy w
pierwszej kolejnosci wykonac test wysyiki, ktéry weryfikuje prawidtowos¢ infrastruktury
komunikacyjnej, oraz podpisu cyfrowego na komputerze, z ktérego bedzie dokonywana
wysytka. Po pomysinym wykonaniu testu, mozna wysyta¢ deklaracje PIT do serwera
produkcyjnego systemu e-Deklaracje, jak rdwniez odbierac, przegladac i drukowa¢ Urzedowe
Potwierdzenia Odbioru (UPO).

Test wysytki do systemu e-Deklaracje ma na celu sprawdzenie prawidtowosci catej
infrastruktury podpisu cyfrowego i komunikacyjnej dostepnej na komputerze, z ktérego maja,
by¢ wysytane e-Deklaracje. Pomysiny wynik testu wysylki jest konieczny do
udostepnienia przez program wysylki deklaracji podatkowych do serwera
produkcyjnego systemu e-Deklaracje. Test jest uruchamiany automatycznie po pierwszym
wyborze ikony 'e-Deklaracje' znajdujacej sie nad wydrukiem deklaracji PIT. Jest on réwniez
niezaleznie dostepny poprzez opcje menu programu 'Opcje', 'Test Przekazu do Systemu e-
Deklaracje'.

Po uruchomieniu testu, otwiera sie ekran powitalny kreatora wysytki:

Podpisywanie Danych I-i‘_l-c:_h]

9E TEST Przekazu do e-Deklaracje

Wita] w kreatorze testu przekazu danych do spstemu e-Deklaracie.

£a pomoca tego kreatara bedziesz magh przetestowad podpiz podpizem kwalifikowanym danych z testawega formularza,
odebrac oraz przegladad testowe PO [Urzedowe Pofwiadczenie Odbioru)

“winbierz odpowiednia opcje, a nastepnie praycisk [Dalg)]

1. Testow dokument do wpstania 0

Dokument testowy nie zawiera ZADNYCH danych ozobowych prawdziwych ozdb.

Paormoc




Po wybraniu przycisku 'Dalej' zostaje wyswietlona zawartos$¢ testowego dokumentu. Jest to PIT-
11 w wersji 21. Poniewaz informacje bedg wystane do testowej bramki systemu e-Deklaracje
(test-bramka.edeklaracje.gov.pl), jedynie w celu zweryfikowania prawidtowosci infrastruktury
podpisu cyfrowego i komunikacji, merytoryczna zawarto$¢ dokumentu nie ma dla testu zadnego
znaczenia.

[ Podpisywanie Danych L = o e B
9E TEST Przekazu do e-Deklaracje

H¥ML zawierajacy dane do podpisu:

<Deklaracia xmine="http: //ord. gov. plAwzor/ 20141 2/08/1 887 -
wminz: etd="http: /¢crd. gov. pldsmldzchematy dziedzinowe/mf /201 106,21 feD /D efinicje T ppyd'>
<Maglowek:
<FodFormularza kodPodatku="FIT" kodSpstemaovy="PIT-11 [21]" rodzajfobowiazania="=" werzja5chemy="1-0E"">PIT-
11 <K odFormularza:
S anantFarmularzar 27 AxfanantF armularzas
¢Celflozenia poz="P_E"»1</CelElozenia:

<Rok>2014</Roks =l
Zﬁ?u: Dokument testowy nie zawiera zadnych
<=0y prawdziwych danych - jego wysyltka stuzy
i wylacznie sprawdzeniu infrastruktury
<;ﬁ§5§§ podpisu cyfrowego | komunikacyjnej na tym
<Fodnit komputerze

<etd:PESEL: BP020200078< Aetd:PESEL:
<etd:ImiePienysze: TOMASZ < fetd: ImiePienwzze:
<etd:Mazwizko:NOWAK.< fetd:N azwizkox
cetd:Datallrodzeniax 1967-02-02¢ fetd:Datalrodzenia:

</etd:DzobaFizycznar

{etdAdress amieszzk ania rodzapddresu="RA0 ">

<etd:AdresPal:

<etd:Kodkrajus: PL: Aetd: Kodk rajus: -

Pomoc Wistecz




Po wybraniu przycisku 'Dalej', na kolejnym ekranie dokonywany jest wybér certyfikatu, ktérym
zostanie podpisany dokument testowy. W celu przeprowadzenia testu, do podpisu mozna
rowniez wykorzysta¢ dane autoryzujace:

1] TestSp. zoo COPE SZ4FIR - Kwalifikoweaty 13-01-2015 1301-2017
2] Jan Eowalzki Sigillurn PCCE - kwwalifik.ovwany Cal 19-08-2009 19-08-2011
3] TestSp. zoono COPE SZAFIR - Kwalifikowany 11-01-2013 11-01-2015

4] Dane autaryz

Dane autorezujgee: MIP: 1111111111
Imig pienvsze: JAM
Mazwisko: KOWALSE]
Data urodzenia: 01-01-1975

Famata: 1000




W przypadku wyboru do testu jednego z certyfikatéw kwalifikowanych, po wybraniu przycisku
'Dalej', nalezy wprowadzi¢ PIN:

o COpoTech P ——

| ~< CryptoCard

mMultiSIGN]

|~ Akhuany proces ]

|I::"- <migjsce instalacji=  \Mwmaexe

Statuz karty elekironiczne]
Caytnik: |DHHIIC.EY Cardban 61210

_ Tokern: [QESy2 v
I Etykieta klucza: |2ﬂx:?aZH[EaEEI1 22343459457 2addachd
Murner semijny: |1 01 2000200064765
| A |
HN: X
| | I

|! CCS v.2.00.00261 | ok || cance |



Na kolejnym ekranie zostaje przedstawiony podpisany XML zaréwno w postaci otwartej, jak i
zakodowanej. W celu wystania dokumentu nalezy teraz wybrac 'Wyslij':

[ Wysylanie Danych = ﬂh1
9E TEST Przekazu do e-Deklaracje

Podpizaty #kL:

<Deklaracia xmins="http: //crd. gov. pléwzor/ 20141 2/08/1887 -
wming: etd="http: //crd. gow. pldsmlschematy/dziedzinowe /mf /2011./06/21 /e /D efinicje Typp =< M aglowek > <K.odFormularza
kodPodatku="PIT" kodSystemowy="PIT-11 [21]" rodzaifobowiazania="Z" wergjas chemy=""1-0E""+PIT-

11</FodFormularza: <\ anantFormularzas 21< A anantFormularzar < Celflozenia

poz="P_E'"»1</Celflozeniar <Raok: 201 4< Aok <Fodlrzedu: 247 2< /FodUrzedus < M aglowek » < Podmiot]
rola="Ptatnik"> <etd: DzobaFizycznas <etd:NIP> 1111111111 < fetd MIP: <etd:ImiePienvszer JAM < fetd  miePienwzzes < etd:M azwiskox KO
WAALSE < Aetd: M azwizkoo: < etd:Datalrodzeniar 1375-01-01 < /etd: D atallrodzenias < Jetd: D zobaFizpcznas < /Podmiot] > < Podrmiok?
rola="Podatnik'»<etd: OzobaFizycznas <etd: PESEL> E7020200078< fetd: PESEL: <etd: ImiePienvsze: TOMASZ < fetd i miePierwszer < etd
‘M azwighko:MOWaAK < fetd: N azwiskor < etd: D atallrodzeniax 1967-02-

02¢/etd D ataldrodzeniar < fetd:OzobaFizycznar < etd Adress amieszk.ania

rodzapdresu="RAD " < etd.AdresPol: < etd Kodiraju: PL< Aetd KodErajus < etdWojewodztwo: WIELKOPOLS KIE < fetd: W ojersodzbeg:
etd: Powiat: KOMIM < fetd: Powiats < etd Gmina: DRUZBICE < fetd:Grina> <etd: Ulica: PROS TAZE3058930< fetd Ulicar <etd:MDomuz 114 =

m

Podpizany <ML w postaci zakodowane:

FERlaZshcmFijamE gel1sbntd Simh0dHABLYSjemb w2920 nE =L 3dEb3lwi bt CExbiBw D CEx0 D g3lylgeG 1 sbntEZ<REPS odHR w0«
A Ak LmdsediBwb b v cZM 0w T hdH kv Hppw/ R B Bred 2L v b wbd jimbd S BaM iBub S IR CIES W pbmljan L e B BLyl

+PE RS 2w d2ViPisLb2R G AW shenphl G2 FBvZGF 03U BV ga2 3k ) AzdGYb3dBP SISO TE gi.Dl =k Sl gom3k erF giaim3i
b3dpphbrmlkPSd aliB ZZ=<) zamF T 2hibek SHE tE LIPS CORM T we'S 23k R mnSpbid =) B T 480 2F waiwFudEZwem11bG FyemE
+M|EBLT dhemihbrRGEtdwW whenphPDlw wabi 62 5p S Brab 3o 31B (il +0 Twre D2 s\ meneer LW B

+PFlvazdpk DEOPCASb2s+PEER ey kdT 4uM D cpPCALb2RY enplZHLU

+PCA0Y W deb3dlaz 480 G 3kbiadldDE gem3sy'T DLW YR uaiw siPldG AET 3N mF G axpSy 3puy' TAEZ<REOLBIUD 4 TE<MTE %
M TE=PCIAGRET kIQPj=IHGE Q0 ES W p2VB pete) 3c3plPkpB T jwviZ<Rk Okt awivR awadipd 3MEST 482<R kD kBhendpo 2tv PP OFM UL P
CAdGEET mFEd2Iza28+PEVIED pEveR bl vZHplbmlhFE SN zUth D E i DE 8L D pE'y R =) vZHplbmlbPjwsZ<R Ok 3zb 2 hRm

m

|G M BhrmE

+PCANE2R a0k T 481G 3k bW e dD gom3sy' TOUG Ak <R uatwsiPRIdG QBT 3« mF G a<pSr 3pur' T 45Z<R k0 IBFLUDNMR P 3D wbd |
Ak D cAPCAdGEOEUEYTRUw+PEYIED I bW IL Gllcndzeml -
Semver Ministerstwa Finanzow do ktarego wyesyhany jest dokument: https: fftest-bramka.edeklaracije.gov.pl

Pomoc Dpcie Polgczenia... Wistecz

L%

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ wysytke do serwera testowego:

. =

% Wysylasz informacje do serwera TESTOWEGO
\ - ' Ministerstwa Finanséw. Wystana deklaracja
~ MIE ZOSTANIE faktycznie zlozona a jedynie
zostanie przetestowany jej transfer.

i Kontynuowac?




Udana wysytka dokumentu zostanie wstepnie potwierdzona kodem '301' - Dokument w trakcie
przetwarzania:

Wysytka dokumentu, kod odpowiedzi: 301
Opis: Dokument w trakcie przetwarzania, sprawd? wynik nastepnej
weryfikacji dokumentu

Odbiar UPQ, kod odpowiedzi: 302
Opis: Dokument wstepnie przetworzony, sprawd? wynik nastepnej
weryfikacji dokumentu

Po otrzymaniu wstepnego potwierdzenia wysyiki, nalezy odebrac ostateczne Urzedowe
Potwierdzenie Odbioru (UPO). W tym celu nalezy wybrac 'Dalej', a na kolejnym ekranie 'Odbierz
UPQO'":




Wysylanie Danych [
9E TEST Przekazu do e-Deklaracje

Fawartost odpowiedz na wyzkke dokument:
Refll: 5e9be0614M ab4803e10730ab7eb03d6 Skopiuj ReflD do Schowka

Fod: 301 Opiz: Dokument w trakcie przetwarzama, sprawdz wynik nastepne] werylikacji dokumentu

<uml verzion="1.[0' encoding="UTF-3"%: < zoapetv: Envelope @minz: zoapeny="http: /v w3 orgd 200305/ z0ap-envelope” r
wmlnzwea=""http: A w3 0rg /2005408, addressing' ' < soapeny: Header: <wsasbction: hitps: /'brambk.a.e-

deklaracie.mf. gov. pl/G ateServicePort T vpe/sendU nsignD ocumentR esponse< Awsadction: < wsa:Relates T oxurniuuid: 1< Awsa: RelatesT
o< fzoapeny:Header: < zoapeny: Body: < ne:zendl nzignD ocumentR esponze sminsne="httpz:/bramk.a. e-
deklaracie.mf. gov. pl=ed'> <nzrefld: 5eSbe0E1 41 25480321 0790ab 7 eb03dE< narefld: < ne statuss 301 < Anestatuss <ng statusOpisr Do
kurment w trakcie przetwarzania, sprawdz wonik. nastepne) wenfikaci

dokurnentus /nz:status0pizs </nesendUnzignD ocumentR ezponges < fsoapeny: B ody: < /soapeny: Envelope:

Pomoc Senver Prosy... Wistecz

Prawidtowa wysytka zostanie potwierdzona kodem odpowiedzi '200' - Przetwarzanie dokumentu
zakonczone poprawnie. Od tej chwili mozna juz wysytac¢ deklaracje PIT do serwera
produkcyjnego systemu e-Deklaracje.

’ == il

B Odbiér UPQ, kod odpowiedzi: 200

\ L) 4 Opis: Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO
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Przegladanie Danych

9E TEST Przekazu do e-Deklaracje

whL zawierajacy wyskane dane l Odpowieds na wysyke  Urzgdowe Pobwierdzenis Odbiaru (LFO) l

ML 2 zawartodcia UPO UPD do wpdiuku I PO do wydruku w formacie =L l

TESTOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

m

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTR

e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

ldentyfikator dokumentu:

5e9bel614f1a54803e10790ab7e503d6 2016-01-20T11:36:59.000+01:

Dnia (data, czas):

4

‘ Skrot iozonego dokumentu - identyczny 7 wartogcia u#yta do podpisu dokumentu:

[88EB45210B22F039D0DD1F97461B082C 1 3

[T 3

Dirukwy... Dbwarz w programie Acrobat. .

Pomoc

Wistecz




Seryjna wysytka deklaracji PIT-11

W programie udostepniono seryjng wysytke deklaracji PIT-11 do systemu e-Deklaracje. W celu
uruchomienia seryjnej wysytki nalezy na kryteriach odczytu deklaracji PIT-11 wybrac wiecej niz
jednego pracownika, a nastepnie, po odczytaniu, wybrac¢ opcje menu 'Dziatania', 'Wys$lij
Wszystkie Odczytane Dokumenty do Systemu e-Deklaracje':

Plik Edycja Zadania Opgje  Okno  Pomoc

) 29 i Edytuj Wybrane Pozycje Dokumentu Ctrl+E
Odeaytaj  Zarchiwizj  Edy

Whyslij Dokument do Systemu e-Deklaracje
? @ Wydruk Dy Wiyslij Wszystkie Odczytane Dokumenty do Systemu e-Deklaracje

Pomoc

Drukuj Wszystkie Strony

Pracownicy

[ Zapisz Dokument w Celu Konsolidagji

@

Toafiics Odczytaj Dokument w Celu Konsolidacji ‘2_ Nr dokumentu 3. Status
2 Kowalg -
3 Kowals Wydruk Informacji PIT-R ODACH ORAZ O POBRANYCH ZALICZKACH
i 4) Nowakowski Tomasz NAPODATEK DOCHODOWY

5%/ alczak Pawek wroku |4 Rek 2014

Listy Ptac
Podstawa prawna: Art. 35 ust. 1, art. 42 ust. 2 pkt 1 iart. 42e ust. 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym oc
' (Dz. U. 22012 r. poz. 381, z pdzn. zm.}), zwanej dalej “ustawa”; art. 35a ust. 5 ustawy, w brzmieniu obow
Werpfikaca dniem 26 pazdziernika 2007 r.1).
Skiadajacy: Piatnik podatku dochodowego od osob fizycznych.
Termin skfadania: Do kofica lutego roku nastepujacego po roku podatkowym — wiytacznie dla informacii skdadanych urzedow
X pomoca Srodkow komunikacji elektroniczne] lub podatnikowi; do konca stycznia roku nastepujacego po rob
Wfydruk List w przypadku informaciji skiadanych urzedowi skarbowemu w formie pisemnej, zgodnie z art. 45ba ust. 2
W przypadku gdy w trakcie roku podatkowego ustat cbowiazek poboru zaliczki przez platnikow, o ktoryct
E ustawy — w terminie 14 dni od zioZenia pisemnego wniosku przez podatnika, w przypadku zaprzestania ¢

Zestawienia platnikow, o ktdrych mowa w art. 41 ust. 1 ustawy, przed koncem lutego roku nastepujacego po roku podi
zaprzestania tej dziatalnosci.

Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy 2) wediug miejsca zamieszkania podatnika, a w przypadku podatnikdw, o b

Pratnik ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania osob zagranicznych.

=3




Rozpoczecia seryjnej wysytki nalezy potwierdzi¢:

-

.
— —

I._/..—--\__ Wybrano seryjng wysytke deklaracji dla

'-\_____,-'I wszystkich odczytanych zatrudnionych.

Jezeli wybierzesz [Tak], opcje wybrane
przy wysytce pierwszej deklaracji zostana

autornatycznie wybrane pray wysylce
wszystkich kolejnych deklaracji.

| Kontynuowac?

(-

Po potwierdzeniu rozpoczecia seryjnej wysytki, wystanie deklaracji dla pierwszej osoby odbywa
sie w normalny sposdb, z koniecznoscig potwierdzania kolejnych informacji w kreatorze wysyiki.
Przy kolejnych deklaracjach, program nie wymaga juz zadnych potwierdzen, i jezeli wysytka
aktualnego dokumentu jest udana, przechodzi natychmiast do wysytki kolejnego.

Poniewaz przy podpisywaniu kolejnych dokumentoéw, czytnik karty kryptograficznej prosi o

numer PIN, w celu unikniecia wprowadzania PINu wielokrotnie, nalezy wczesniej ustawic tzw.
'"Trwaty PIN' w ustawieniach karty kryptograficznej. W tym celu mozna uruchomic Panel
sterowania Windows, i w Panelu sterowania uruchomic¢ 'CryptoCard Suite' lub inny menedzer

konfiguracji karty:

e eBs ~-8 -

P SR

o : . — . :
UU'\—«'|@ b Panel sterow... » Wszystkie elementy Panelu sterowania » L4 |4'rf | | Szukaj w

ol

Dostosuj ustawienia komputera

Eﬂ Autoodtwarzanie ¥ Centrum akeji

3 - o R
@ centrum obstugi urzadzen z systeme... 5% Cen

'@' Centrum ulatwien dostepu

CryptoCard Suite (32-bitowy)

[ Czujniki lekalizacji i inne L Data i godzina

B Ekran Flash Player (32-bitowy)
) Grupa domowa E& HP 3D DriveGuard
Ikony chszaru powiadomien

&= Klawiatura 8, Konta uzytkownikdw

Y. - - =

B Informacje wydajnoéci i narzedzia

Widok wedtug:  Mate ikony ~

@ Centrum mobilnosci w systemie Win...
@ Centrum synchronizacji

A Czcionki
& Diawigk
@ Gadzety pulpitu

¥ HP Wireless Assistant
| £ Java
& Kontrola rodzicielska

m

b ]




Po uruchomieniu 'CryptoCard Suite' nalezy wybra¢ zaktadke 'Konfiguracja' i 'zahaczy¢ opcje
"Trwaty PIN', ograniczony czasowo, ze wskazaniem czasu ograniczenia, np. 20 minut:

F B
ﬁ Menadzer CryptoCard Suite M

| Dgdine | Karty elektroniczne I Marzedzia | Korfiguracia
Istawienia CryptoCard Suite

Wigcz CCMonitor

Mienia CryptoAR|
Trwaly PIN {CryptoAPI)

Tryb pamigci PIN-u [ﬂgmﬂicmnr czasem

czas iminuty) 20

Ustaw kortener jako domysiny | guwsze piytaj

Kasyj kortener [zawsze pytai v]

[] Pozwél na archiwizacje klucza prywatnego

Tryb archivizacyi klucza | 2zweze pyta

[ Dczekyuj na wlozenie karty elektronicznej do cayinika

[ QK ] [ Fomoc




Po zapisaniu wybranych opcji, w czasie seryjnej wysyiki deklaracji, przy wysytce pierwszej
deklaracji program zapyta o PIN. Po wprowadzeniu PIN nalezy zahaczy¢ opcje 'Trwaty PIN' - w
takim przypadku, po wybraniu 'OK.', program nie bedzie prosit o PIN przez kolejne 20 minut:

i b
4 CryptoTech CSP [

Aktualny proces
C-4Syhase\PEEYHED, exe

Statuz karty elektroniczneg
Caytrik:  [OMMIKEY Cardtan 61210

Taken: QESy?
I Etykicta klucza: | 28bc7a23bM5a831 22949459447 2addacsy

Mumer serviny: 101 2000200064765 K

1Y

PlN T —

| | | |
Trmaky PIM
I [V]wdacs [Dgraniczu:un_l,l czasem [miruty] v] 20
] a
CCS v.2.00.00281 | ok || Cancel

L

Czas 20 minut mozna odpowiednio zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.

W przypadku, gdy wysyitka jest dokonywana dla bardzo duzej liczby zatrudnionych, do
Preferencji Stacji Roboczej dodano dwie opcje przyspieszajgce wysytke: ‘Umozliwia¢ anulowanie
wysyiki seryjnej do systemu e-Deklaracje (w trakcie wysytki)’, oraz ‘Automatycznie odebrad
UPO natychmiast po wysytce do systemu e-Deklaracje’. Ustawienie jednej z tych opcji na *Nie’
przyspieszy proces wysyiki o ok. 5-10 sek. na kazdej deklaracji, ustawienie na ‘Nie’ obydwu
opcji, o ok. 10-15 sek. na kazdej deklaracji:

Preferencje Stacji Robocze) EI@
Zakres: 3. Place 0

2] Mazwa pliku ekzpartu form. rozliczeniovmch zawiera 8 pienyszpch znakow 2 nazw skr. firmy? [
Wartogs:  Tak

3] Drukowad identyfikator zatrudnionego lub firmy w stopkach kaolgjrych stron deklarac) PIT? [
Whartofc:  Tak

E& 4] Umozliwiac anulowanie wysybki serineg] do spstemu e-Deklaracie [w tralucie wysykki]? El

Wartode: |Tak L
8] Automatycznie probowad odebrac UPO natychmiast po wyspbce do systemu e-Deklaracie? [v |E

W arkodd: |T ak.




Podpisywanie wysyiki danymi autoryzujacymi

Deklaracje mozna réwniez podpisa¢ danymi autoryzacyjnymi, czyli NIP, nazwiskiem, imieniem,
datg urodzenia, oraz kwotg przychodu za rok poprzedzajacy wtasciciela firmy - osoby fizycznej.
Dane autoryzacyjne mozna wprowadzi¢ po otwarciu ekranu 'Firma’, a nastepnie wybraniu
przycisku 'Szczegoty', jesli firma jest osobg fizyczna:

Blikk Edycja Zadania Dziatania Opce Okno Pomoc

G B ok & M £ & B I

Odeaytaj  Zapise  Secoegbly  Zm.Firmy  Miasks Banki  Ura Sharb. ProckewDla Proclew Od  Zambnij
2 | rm o e )
Fomes Nazwa skrécona NIP REGON
g—
Pracownicy E? 1] Skracaona nazwa Twaje) firmy a2 MN3201702 M
&
Elec.Inni Firma jest ozoba; [ prawna  * fizycang Mr zeming DB: 17
B Mazwa petna;  Migjgce na petna nazwe Twoje) firmy
Rjestr EKD: PED:
@ Feprezentowang przez:
Listy Prac
" 4 Adres siedziby:
Weryfikacja migjzcowois:  YWarszawa kod: 03132  pocsta: “Warzzawa
By uica:  Wiejska daom; 22 lokal G amina;  Biakobeka
“wydruk List powiat W arszama wiojewodziwn, mazowieckie kra: POLSKA
3 e-mail: tel.: faka:
Zestawicnia Fodzaj dziatalhogci:
T@i Sad Rejonovy/Pracy:
ilatnil | Urzgd skarbowy: Urzgd Skarbow "W arszawa-T argdwek [kod: 1437)
@ Rachunki bankowe:
i Praychody:  barnk: rr;
II Dodatkowe B achunki na Pravchody. . |
e zrm Rozchody:  bank: rr;
! &Pd N Dodatkowe B achunki na Rozchody. . |

[ Szczegély Dotyezace Firmy

i
Firma: Skrdcona nazwa Twoje] firmy

o - Pornoc
Mazwa petna: Migjzce na petna nazwe Twaie firmy

Ogdine iZUS | l 251 l Adresy l Mumeracja Dokumentdw | Czaz pracy | Grupy zmiennpch l

|dentyfikatar dla £15: typ: ZEMia | El
Drukowac nazwe petnafi

gtepnic dane autonzacyine do podpisu deklaraci PIT?  [w
‘ M azwizko: M ovwal Imig pierwzze;  Pawet
5 odzenia:  02-03-1375 Famota: 1 000,00

bigjzce urodz.:

PESEL: Obywatelztwo:
Imie oica: Imie rnatk.:




Jako kwote przychodu wpisac¢ kwote przychodu z zeznania lub rocznego obliczenia podatku za
rok dwa lata wczesniejszy. Np. w 2016 roku, jako kwote przychodu nalezy wpisa¢ kwote
przychodu z zeznania lub rocznego obliczenia podatku za rok 2014. Jako kwote przychodu za
przyktadowy rok 2014 nalezy rozumie¢, w przypadku:

e PIT-28 - wariant (18) - poz. 42 lub
e PIT-36 - wariant (20) poz. 86 albo poz. 133, jezeli w zeznaniu za 2014 rok podatnik
wystepowat jako matzonek;

e PIT-36L - wariant (10) - poz. 13 lub poz. 18;

e PIT-37 - wariant (20) - poz. 64 albo poz. 95, jezeli w zeznaniu za 2014 rok podatnik
wystepowat jako matzonek;

e PIT-38 - wariant (10) - poz. 24;

e PIT-39 - wariant (6) - poz. 20;

e PIT-40 - wariant (20) - poz. 53;

e PIT-40A - wariant (17) - poz. 33.

Po wprowadzeniu danych autoryzacyjnych, na ekranie wysytki danych, przy wyborze
certyfikatu, mozna wybrac¢ dodatkowg opcje 'Dane autoryzacyjne' i wysta¢ dokument do
systemu e-Deklaracje bez certyfikatu kwalifikowanego:

I 2oy ooy e e
oF e-Deklaracje przekaz elektroniczny

£ ponizzze| izty wybierz certyfikat, kidrego choesz uzyi do podpizania danpch.

[ Whstawiony dla Whystawiony przez Whazny od [rata wogashniecia
i 1] Anzaszaoft - Andrze) Zabeski COPE SZAFIR - Kawalifik owaty 13-01-2015 13-01-2017
2] Andrze) Zateski Sigillum PCCE - kwalifikowarny Cal 19-08-2009 19-08-2011
3] Anzaszoft - Andrze] Zakeski COPE SZAFIR - Kawalifik.owary 11012013 11-01-2015

4) Dane autoryzujgce

Szoczeqoly wybranego certyfik.abu;

|
Dane autorgzujgoe:  MIP: 2222222222
Imig pienvsze; PAWEL
Mazwisko: NOWAE,
Data urodzenia: 02-03-1975
] Kamota: 1000

Paormoc Wateoz ‘ Dale |




Najczestsze problemy z rozwigzaniami
Lista najczesciej spotykanych problemoéw przy wysylce e-Deklaracji jest nastepujaca:

1. W kartotece zatrudnionego lub firmy wybrano urzad skarbowy bez przypisanego
czterocyfrowego kodu.

Przyczyna: przed wdrozeniem w programie wysyitki do systemu e-Deklaracje w 2009 roku,
stownik urzedow skarbowych nie byt automatycznie uaktualniany. Urzedy skarbowe
wprowadzane przez uzytkownikow zwykle nie posiadaty przypisanych kodow urzedu. Po
uzupetnieniu przez program stownika o wszystkie istniejgce urzedy razem z przypisanymi
kodami, niektore urzedy mogg by¢ w stowniku wprowadzone wiecej niz raz i mie¢ podobne ale
nieidentyczne nazwy, np. 'US Warszawa Targdwek' i 'Urzad Skarbowy Warszawa-Targowek',
przy czym urzad wprowadzony wczesniej przez uzytkownika ('US Warszawa Targéwek') moze
nie mie¢ kodu, natomiast urzad dopisany przez program ('Urzad Skarbowy Warszawa-
Targdéwek') zawsze ma przypisany kod.

Rozwigzanie: nalezy albo wybrac z listy rozwijanej w kartotece zatrudnionego lub firmy urzad
skarbowy z przypisanym kodem - kod bedzie widoczny w nazwie urzedu na liscie rozwijanej,

albo uzupetni¢ dane urzedu wprowadzonego wczesniej przez uzytkownika, o prawidtowy kod

tego urzedu.



2. Wysytka zwraca kod 402 - brak petnomocnictwa do wysyiki.

Przyczyna: uzytkownik posiada wystawiony na siebie certyfikat kwalifikowany, ale urzad
skarbowy nie posiada wiedzy o tym, czy uzytkownik ma petnomocnictwo do podpisywania tym
certyfikatem dokumentow innego podmiotu. Petnomocnictwo jest wymagane np. w przypadku
biur rachunkowych, czy w kazdym innym przypadku , w ktérym certyfikat nie zawiera danych
podmiotu, do podpisywania dokumentow ktdérego jest wykorzystywany.

Rozwigzanie: nalezy wypetni¢ i ztozy¢ w urzedzie skarbowym formularz UPL-1. Deklaracje,
ktorych wysytka zakonczyta sie kodem '402' nalezy, po ponownym odczycie, zarchiwizowa¢, a
nastepnie ponownie wysta¢ . Stuzg do tego celu przyciski, odpowiednio, 'Zarchiwizuj', oraz 'e-
Deklaracje', nad wydrukiem deklaracji. Od wersji 2.22.01 programu nie trzeba juz
deklaracji ponownie archiwizowaé.

3. Wysytka zwraca kod 407 - Dokument z certyfikatem z nieprawidtowg Sciezka.

Przyczyna: najprawdopodobniej system e-Deklaracje nie moze w chwili sprawdzania podpisu
skomunikowac sie z serwerem udostepniajgcym certyfikat certyfikujacy certyfikat uzytkownika,
lub jeden z wczesniejszych certyfikatow w 'Sciezce' certyfikacji.

Rozwigzanie: nalezy poczeka¢ 2-3 godziny, a nastepnie, po ponownym odczycie, deklaracje
jeszcze raz zarchiwizowac i ponownie wystac. Stuzg do tego celu przyciski, odpowiednio,
'Zarchiwizuj', oraz 'e-Deklaracje', nad wydrukiem deklaracji. Od wersji 2.22.01 programu nie
trzeba juz deklaracji ponownie archiwizowac.

4. Wysytka konczy sie btedem transmisji, z poczatkowym tekstem btedu 'Nieudana proba
potaczenia do serwera:'

Przyczyna: btad komunikacyjny, zwykle gdy system e-Deklaracje produkcyjny, lub testowy sa
niedostepne.

Rozwigzanie: nalezy sprawdzi¢, po otwarciu przegladarki, czy s dostepne inne strony, np.
www.onet.pl, czy www.mf.gov.pl Jesli inne strony sg dostepne, nalezy ponowi¢ probe wysyiki
np. po godzinie. Warto wtedy réwniez sprawdzi¢ aktualnosci na stronie serwisu e-Deklaracje:
http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-deklaracje/aktualnosci Jesli inne strony réwniez nie sq
dostepne, nalezy sprawdzi¢ potgczenie komputera z internetem.

4. W przypadku kazdego innego btedu, nalezy program w pierwszej kolejnosci zaktualizowa¢ do
najnowszej dostepnej wersji i sprawdzi¢, czy problem wystepuje réwniez i w tej wersji.



