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1 Reczne dopisanie stawki ubezpieczenia ZUS

Aby recznie dopisaé stawke ubezpieczeniowg ZUS nalezy wybra¢ opcje menu:
Zadania - Konfiguracja Wynagrodzen i Rozliczen - Parametry Wyliczeniowe -
Stawki Ubezpieczeniowe ZUS. Nastepnie nalezy utworzy¢ nowg pozycje przez
wybranie opcji ,Nowa”. W utworzonej pozycji w kolumnie ,Obowigzuje od” nalezy
wybrac ,,Styczen 2022”, a w polu ,Kwota sktadki ub. zdrowotnego o ktérg zmniejsza
sie pod. doch. nie moze przekroczy¢ [%]” wartos¢ 0. Na koniec nalezy zapisa¢ zmiany
opcja ,,Zapisz”.

Plik Edycja Zadania Dziatania Opcje Okno Pomoc

DJ]_B wmilde B © B

Mows Odcayeaj Zapizz ShasujfOdk. Znajda Aktualizuj Zambnij
@ ‘%_;;. Stawki Ubezpieczeniowe ZUS ’E\ @@
Fomss Obowiazuie od Obowiazuie do Stawki ubezpieczeniowe ~
Pnn_w Miesiqcc  Rok - Miesiac  Rok Emer Rent Chor Wyp?) Zdo. FP FGSP
8] Styczen 2006 - Marzec 2006 1952 1300 245 193 875 245 010 [
Zlgm Kwota sktadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczyc [%]: 7.75
y Skradki FP/FGSP [eksport do Pratnika):  Suma skfadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstaw
Ru 9] Kwiecier 2006 - Grudzier 2006 1952 1300 245 180 875 245 010 [
Kwota skbadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczyd (2} 7.75
uﬁm Skkadki FP/FGSP (eksport do Pratnika): Suma skkadek wyliczonych oddzielnie dia kazdej podstawy
s 10) Styczen 2007 - Czemniec 2007 1952 1300 245 180 900 245 0710 [

Kwaota skkadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczpd (%] 7.75
Skkadki FP/FGSP (eksport do Pratnika): Suma skkadek wyliczonych oddzielnie dia kazdej podstawy

Werpfikacja

W T 11) Lipiec 2007 - Grudzier 2007 1952 1000 245 180 900 245 010 [
Kwaota skkadki ub. zdrowotnego o kbdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczpd (%] 7.75
ngmh Skradki FP/FGSP [eksport do Pratnika):  Suma skbadek wyliczorych oddzielnie dla kazdej podstawy
12) Styczen 2008 - Marzec 2003 1952 600 245 180 900 245 010 [
Pf:?ik Kwota skkadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmhiejsza sie pod. doch. nie moze przekrocazyd [%]: 7,75
’ Skbadki FP/FGSP (eksport do Pratnika):  Suma skbadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
,"Ea 13) Kwiecieri 2008 - Styczeri 2012 1952 600 245 167 900 245 010 [
! I Kwiota skladki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczypd [%]: 7.75
e Skbadki FP/FGSP (eksport do Patnika):  Suma skbadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
% 14) Luty 2012 - Marzec 2012 1952 800 245 167 900 245 010 [
Precwodails Kwiota sktadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moZe przekroczyc (X} 7.75
o Skkadki FP/FGSP (eksport do Pratnika):  Suma skfadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawsy
2okoics 15) Kwiecier 2012 - Marzec 2015 1952 800 245 193 900 245 010 [

Kwiota sktadki ub. zdiowotnego o ktdrg zmniejsza sig pod. doch. nie moze przekroczys [%]: 7.75
Sktadki FP/FGSP [eksport do Pratnika)  Suma skkadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
16) Kwiecien 2015 - Marzec 2018 1952 800 245 180 900 245 010 [
Kwota skkadki ub. zdrowotnego o ktdrg zmniejsza sie pod. doch. nie moze przekroczyé %] 7.75
Sktadki FP/FGSP [eksport do Pratnikal:  Suma skkadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
17) Kwiecien 2018 - 1952 800 245 167 900 245 010 [
2 Kwota skkadki ub. zdrowotnego o ktérg zmniejsza sie pod. doch. nie moze przekroczyé [2]  7.75
Skkadki FP/FGSP [eksport do Pratnika):  Suma skbadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
@» 18 [1952] 800] 245 167] 9.00] 245 010 V|
K adki ub. zdrowolneaqo o kiéra zmniejsza sie pod. dach. nie moZe przekiocayé [%]: 0,00
Skkadki FP/FGSP (eksport do Pratnika): [Suma skfadek wyliczonych oddzielnie dla kazdej podstawy
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2 Informacja o uldze dla klasy sredniej

Aby okresli¢, czy na danej liscie ptac ma by¢ stosowana ulga dla klasy sredniej nalezy
wejs¢ w opcje menu: Zadania = Konfiguracja Wynagrodzen i Rozliczen - Rodzaje
List Ptac ze Sktadnikami Wynagrodzenia; lub Zadania - Konfiguracja Wynagrodzen i
Rozliczeh > Rodzaje List Ptac ze Swiadczeniami i Przerwami. Zostata dodana opcja
"Podlega pod ulge dla klasy Sredniej" z mozliwoscig wyboru Tak lub Nie. Wybranie
opcji Tak powoduje, ze na danej liscie ptac bedzie zastosowana ulga dla klasy
$redniej dla pracownikdéw, ktdrzy nie zrezygnowali z tej ulgi (domyslnie wszyscy
pracownicy majg tg ulge, o ile ich miesieczne zarobki mieszcza sie w widetkach kwot
dla tej ulgi):

F 2022 SuperPtace - wersja 2.82.08 (1296) - Skrécona nazwa Twojej firmy [11-01-2022]
Plik Edycja Zadania Dziatania Opcje Okno Pomoc

O E & ¢ @ e

MNowa Odcaytaj Zapisz  SkasujtOdk.  Znajdd Skiadniki  Dopisaw'g  Zamknij
K Rodzaje List Ptac ze Sktadnikami Wynagrodzenia \ =) H (=) |@
Pomoc
Kolgjnosé ~
[ Nazwa Zrédko przychodu do deklaracii PIT podpowiedzi
P Whi
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Automatycznie dopisywac potrgcenia? |Tak [tylko dla list dopuszczajgcych potracenia) & wind -
wia czen|a|
i Przemwy...

Sktadniki przystug. za okres [ustawa zasitkowa): |Miesiac

R':—i‘:' Ekran edycji [rodza) przychodu).  Skkadniki wynagrodzenia, przerwy
i Uwagi [bedg na wednkul: |
Automatycznie dopisywaé:  ustawowe koszty: Tak kwote wolng: |Tak
Listy Pac go-suioliioniss 3BT = —
o Podlega pod ulge dla klasy siedniej;.  1Tak
Weryfikacia 5] Wygrane iT 230.ul.p.2) (PIT-84) 365 Skkadniki.. | [
Automatycznie dopisywad potracenia?  MNie [tylko dla list dopuszczajgcych potracenia)

Konfiguracja domysinych ustawien tego parametru jest wykonana automatycznie
przy pierwszej aktualizacji programu. Dla wszystkich list z Wynagrodzeniami
domysinie jest ustawiona opcja Tak, a dla list ze swiadczeniami i przerwami
domysinie opcja Nie. Uzytkownik powinien sam zdefiniowaé wfasciwe dla niego

opcje dla wszystkich list ptac.

Rezygnacja z ulgi dla klasy sredniej dziata w ten sam sposdéb jak rezygnacja z podatku
PITO dla mtodych. Ulga ta jest domyslnie przyznawana dla kazdego pracownika. W
celu rezygnacji z tej ulgi nalezy w Kartotece w zaktadce Dodatkowe utworzy¢ wpis z
datg rozpoczecia stosowania ulgi(dowolna data) i rezygnacji z ulgi. Data rezygnacji z
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ulgi jest najwazniejszym parametrem, poniewaz na podstawie tej daty jest ustalane
czy ulga ma by¢ stosowana czy nie. Jezeli lista ptac jest liczona po dacie ,Do” to
wtedy ulga nie jest naliczana. Jezeli data ,,Do” nie jest ustawiona lub wpis dotyczacy
rezygnacji z ulgi nie zostat dodany to ulga jest naliczana.

Prawo do ulgi majg osoby, ktérych miesieczne zarobki sg pomiedzy 5701 zt a 11 141
zt brutto, a jej wielkos¢ jest procentowo zalezna od tej kwoty zarobkdéw oraz progu
8549 zt.

Przyktad: Co nalezy wpisa¢ w zaktadce dodatkowe, jezeli pracownik zrezygnuje ze
stosowania tej ulgi od 1.01.2022?

Nalezy dodaé¢ wiersz z polami: Data od: 31-12-2021, Data do: 31-12-2021 jak na
ponizszym rysunku:

Zgody [Wgadla  [od 31-12-2021 do 31-12-2021)

o i
klasy rednig|]: ‘ l

@ Zgody na ulge dla klasy srednig)

Dziat: Bez podziatu na dziaky
Mrid - nazwisko iimiona: 5- CCC coo

| Data od Data do
@» 1] F12-2021 3112202

3  Ustawienia formy opodatkowania dla wtasciciela

Czynnosci opisane w tym punkcie nalezy wykonac¢ w lutym 2022.

Aby ustawi¢ forme opodatkowania dla wiasciciela nalezy wybra¢ opcje menu
Zadania - Kartoteki Osobowe -> WHfasciciele, a nastepnie dla danego wtasciciela
wybraé zaktadke ,Podatki i rozliczenia z ZUS 1I”. W dodanej na dole strony sekcji
,Formy opodatkowania”, pokazanej na ponizszym rysunku, nalezy wybraé¢ forme
opodatkowania.
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Rozliczenia... | Absencie i Swiadczenia... | Inne... | Zmienne. .

Wiyksztatcenie | Kary i nagrody | Jeaykiikursy | PPK |
Podstawowe  Podatki i razliczenia 2 ZUS | |2L|5 Il | Advesy |

Vliczana automatyczrie

Nastepnie nalezy wejs¢ w zaktadke ,,Rozliczenia”:

Abssncia i Swiadczeria .

Wiyksztabcenie | Kary i nagrody | Jeaykii kursy | PPK |
Podstawowe | Podatkii oziczenia 22U5 || ZUS Il | Adresy |

i dla pozycji ,,Kw. zadekl. (tylko zdrowotne)” zmieni¢ zmienng na ,, Dochdd/Przychéd
(Zatrudniony)” jak na ponizszym rysunku:
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! Szczegdly Dotyczace Wybranej Osoby - Rozliczenia x

Rozliczenia | pIT.51 | PITS 1|

Farmuty rozliczeniowe |M|

77 - Kw. zadekl. [tylko zdrowotne)
Brutto:

dst, skradek ub. zpok. [roz

Min. podst. wym. skbadek ub. [do 31-3-03] (System)

Min. podstawa wymiaru sktadek ub. spot. | FP (System)

Min. podstawa wymiaru skkadek ub. zdiowatnego (System)

Zmieri Aok i
Miesigc
Odcazytu

Zmiennych

Nastepnie na ekranie ,Wtasciciele” nalezy wejs¢ w zaktadke ,,Zmienne”:

Rozliczenia... | Absencie i Swiadczenia...

Wiyksztatcenie | Karyi nagrody | Jeaykii kursy | PPK |
Padstawowe | Podatki i rozliczenia 22US | | ZUS Il | Adresy |

Na kolejnym ekranie wejs¢ w edycje zmiennej ,,Dochdd/Przychdd”:



Poradnik kadrowo-ptacowy

i na ekranie ,Wprowadzanie Wartosci dla Zmiennej” wpisa¢ zadeklarowang kwote
Dochodu/Przychodu wtasciciela:
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